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RESOLUGAO N¢ 2/2026, DE 02 DE JULHO DE 2026

Dispde sobre a organizacao, as competéncias e o
funcionamento do Almoxarifado do Centro de
Ciéncias Bioldgicas e da Saude da Universidade
Federal de Campina Grande - UFCG.

O Conselho Administrativo do Centro de Ciéncias Bioldgicas e da Saude da Universidade Federal de Campina Grande,
no uso das atribuicoes que lhe sao conferidas, de conformidade com a legislacao em vigor e:

CONSIDERANDO o disposto nos Art. 31 e 32 do Regimento Geral da Universidade Federal de Campina Grande,
especialmente a competéncia para estabelecer normas e procedimentos administrativos no ambito do Centro;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos de recebimento, guarda, controle, movimentacao e
distribuicao de materiais de consumo e permanentes sob responsabilidade do Centro;

CONSIDERANDO o constante do processo n? 23096.030772/2026-05 e, a vista das deliberagoes do CONSAD, em
reuniao ordinaria realizada no dia 26 de junho de 2026,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar, na forma desta Resolugdo, as normas relativas a organizacdo, competéncias e
funcionamento do Almoxarifado do Centro de Ciéncias Bioldgicas e da Saude da Universidade Federal de Campina
Grande - UFCG.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 22 O Almoxarifado do Centro de Ciéncias Bioldégicas e da Saude - CCBS constitui unidade de apoio
administrativo responsavel pelo recebimento, conferéncia, armazenamento, controle, conservacao e distribuicao de
materiais destinados as atividades académicas e administrativas do Centro.

Art. 32 O Almoxarifado ficarad vinculado administrativamente a Geréncia de Administracao, Planejamento
e Orgamento - GEPLAN que por sua vez € vinculada a Direcdo de Centro, sem prejuizo da observancia das normas
emanadas da Administracdo Superior da UFCG.

Art. 42 As atividades do Almoxarifado observarao as disposicoes da legislacao federal pertinente, do
Estatuto da UFCG, do Regimento Geral da UFCG e do CCBS, além das normas institucionais vigentes e desta
Resolugao.

CAPITULO 11
DAS COMPETENCIAS

Art. 52 Compete ao Almoxarifado:
I - receber materiais adquiridos ou transferidos para o Centro;

II - proceder a conferéncia quantitativa e qualitativa dos materiais recebidos, verificando sua
conformidade com as especificacoes constantes dos documentos de aquisicao;



III - registrar a entrada e a saida de materiais em sistema informatizado ou instrumento oficial de controle

adotado pela UFCG;

Centro;

internos;

IV - armazenar materiais em condicdes adequadas de seguranca, higiene e conservagao;
V - controlar os niveis de estoque, propondo medidas de reposi¢cao quando necessario;
VI - atender as requisicbes de materiais das Unidades Académicas e dos demais setores vinculados ao

VII - manter atualizado o cadastro e os registros de movimentacao dos materiais sob sua guarda;

VIII - realizar, no minimo, duas vezes ao ano, levantamentos periédicos e inventarios fisicos dos estoques;
IX - controlar materiais sujeitos a prazo de validade, observando sua adequada utilizagao;

X - identificar materiais inserviveis, obsoletos ou sem movimentagao, propondo as providéncias cabiveis;
XI - elaborar relatérios periédicos de movimentagao e consumo de materiais;

XII - fornecer informacoes necessdarias aos processos de prestagdo de contas, auditorias e controles

XIII - adotar medidas destinadas a racionalizacdo do consumo e a prevencgao de desperdicios.

CAPITULO III
DO RECEBIMENTO E DA CONFERENCIA DE MATERIAIS

Art. 62 Todo material destinado ao Centro devera ser recebido, conferido e registrado pelo Almoxarifado.

Art. 72 O recebimento dos materiais compreendera:

I - conferéncia da documentacao pertinente;

II - verificacao da quantidade recebida;

III - andlise da conformidade com as especificagées constantes do processo de aquisi¢do, devendo constar

parecer formal da unidade requisitante;

IV - registro da entrada em sistema proprio.

Art. 82 Verificada qualquer irregularidade, o Almoxarifado comunicard imediatamente a GEPLAN ou

Direcao de Centro para adocao das providéncias cabiveis.

CAPITULO IV
DO CONTROLE E DA MOVIMENTACAO DE ESTOQUE

Art. 92 O controle dos estoques sera realizado por meio dos sistemas institucionais adotados pela UFCG.

Art. 10. Os registros de estoque deverao conter, no minimo:
I - identificagdo do material;

IT - cédigo de registro;

III - quantidade disponivel;

IV - unidade de medida;

V - data de entrada;

VI - localizacao fisica;

VII - prazo de validade, quando aplicavel.

Art. 11. A distribuicdo dos materiais observara, preferencialmente, a ordem cronoldgica de entrada dos

itens em estoque.

CAPITULO V
DAS REQUISICOES E DA DISTRIBUICAO DE MATERIAIS

Art. 12. O fornecimento de materiais as Unidades Académicas e aos demais setores vinculados ao Centro

dependera de requisicao formal via Sistema Eletronico de Informacdo ou sistema de controle préprio.

Art. 13. Toda saida de material devera ser registrada, contendo:



I - identificacdo da unidade requisitante;

II - nome do servidor responsavel pelo recebimento;
III - especificagdo do material;

IV - quantidade fornecida;

V - data da entrega.

Art. 14. O Almoxarifado poderd solicitar justificativa para requisicées consideradas extraordinarias ou
incompativeis com o histérico de consumo da unidade solicitante.

CAPITULO VI
DOS INVENTARIOS

Art. 15. O Almoxarifado realizard inventario fisico dos materiais sob sua guarda duas vezes ao ano.

§ 12 Poderao ser realizados inventarios extraordinarios por determinacdo da GEPLAN, Diregao do Centro,
do Conselho Administrativo ou dos drgaos de controle competentes.

§ 22 O inventario devera confrontar os registros fisicos e eletronicos existentes.
Art. 16. As divergéncias verificadas nos inventarios serao objeto de apuracdo administrativa.

CAPITULO VII
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 17. O servidor designado para responder pelo Almoxarifado serd responsavel pela guarda,
conservacao e correta movimentacdao dos materiais sob sua custédia.

Art. 18. E vedada a retirada de materiais sem a correspondente autorizacéo e registro.

Art. 19. O desaparecimento, extravio, dano ou utilizagdo irregular de materiais devera ser imediatamente
comunicado a Direcdo do Centro para adogdo das medidas administrativas cabiveis.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Os casos omissos serao resolvidos pela Direcao de Centro, observada a legislacao vigente e as
normas institucionais da UFCG.

Art. 21. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua assinatura. Publique-se.

Conselho Administrativo do Centro de Ciéncias Bioldgicas e da Saude da Universidade Federal de Campina Grande,
em Campina Grande-PB, 08 de julho de 2026.

ERIK CRISTOVAO ARAUJO DE MELO
Presidente em exercicio - CONSAD/CCBS
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